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GENEL BİLGİLENDİRME

BUAKBİS, üniversitemiz akademik personelinin, Bursa Uludağ
Üniversitesi Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma
Kriterleri’ne uygun olarak başvuru yapabilmesine imkân tanıyan
bir yazılımdır.

Sistem, Personel Bilgi Sistemi ve YÖKSİS ile entegre
çalışmaktadır. Bu entegrasyonlar sayesinde, her iki sistemde
gerçekleştirilen değişiklikler (örneğin; unvan güncellemeleri,
soyadı değişiklikleri, eğitim bilgileri ya da YÖKSİS’te yapılan
akademik çalışmalara ilişkin ekleme ve düzeltmeler) kullanıcı
kontrolü ve onayı ile Akademik Çalışma ekranlarına «… Güncelle»
web servisleri aracılığıyla yansıtılabilmektedir.
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BUAKBİS – Kullanıcı Giriş
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Yayın adresimiz buakbis.uludag.edu.tr

Sisteme Giriş ; Kullanıcı Adı : Mail adresi , Şifre : Mail şifresi

• Kullanım Kılavuzu ve 
Atama Kriterleri 
Dokümanları Kullanıcı, 
sisteme giriş yapmadan 
önce Kullanım 
Kılavuzu’na ve 
Üniversitemiz Atama 
Kriterleri dokümanlarına 
erişebilmektedir.

• Başvuru yapacak personel 
için hazırlanmış ön 
bilgilendirme metni de 
giriş ekranında 
görüntülenebilmektedir.

buakbis.uludag.edu.tr


BUAKBİS

4

Kullanıcı, sisteme giriş yapmadan önce veya giriş yaptıktan sonra, ekranın sol kısmında yer

alan ‘Yardımcı Dokümanlar’ menüsü aracılığıyla Bursa Uludağ Üniversitesi Atama

Kriterleri, kullanım kılavuzları ve başvuru puanlamasında kullanılan ÜAK Temel Alan

dokümanlarına erişebilmektedir.



BUAKBİS – Kullanıcı Giriş
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BUAKBİS kullanıcıları üç ana grupta sınıflandırılmaktadır:

1. Akademik Personel

2. İdari Personel

3. DIŞ Jüri Üyeleri

 Akademik ve İdari Personel:
• Sisteme giriş yapabilmek için Personel Bilgi Sistemi (PBS) üzerinde kurum e-

posta adresi bilgilerinin tanımlanmış olması gerekmektedir.
• Periyodik veri aktarımları sayesinde yeni atanan personel, BUAKBİS kullanıcı 

tanımlarına otomatik olarak eklenmektedir.

 Dış Jüri Üyeleri:

• Doçentlik ve Profesörlük kadroları için tanımlamalar Personel Daire Başkanlığı
tarafından yapılmaktadır.

• Doktor Öğretim Üyeliği kadrosu için tanımlamalar ise başvurulan birimlerin
Personel Büroları tarafından gerçekleştirilecektir. 



BUAKBİS – PBS Kullanıcı Güncelleme Ekranı
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BUAKBİS kullanıcı güncellemeleri düzenli olarak aylık periyotlar hâlinde 
gerçekleştirilmektedir. Gerektiğinde, kullanıcı talebi üzerine de güncelleme işlemi 
başlatılabilmektedir.



BUAKBİS – Birim Personel Atama Ekranı
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BUAKBİS Birim personel yetkilendirmeleri Personel Daire Başkanlığı tarafından yapılmaktadır. 



BUAKBİS – Birim Personel Atama Adımları
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1. Adım: Rol Atama
• Yetkilendirme yapabilmek için öncelikle ilgili kişiye “Birim Personel” rolü 

atanmalıdır.
• Bunun için Sol Menüden “İdari İşlemler → Personel Listesi” menüsü seçilir.
Açılan listede, rol atanacak personelin adı, soyadı veya e-posta adresi arama 
kutucuğuna yazılarak bulunur.
• İlgili personel için “Düzenle” butonuna tıklanır. Açılan ekranda Rol alanından “Birim 

Personel” seçilir ve işlem kaydedilir.
2. Adım: Birim Atama
• Sol Menüden “İdari İşlemler → Birim Personel Atama” menüsü seçilir.
• Açılan ekranda, yetki verilecek birim bulunur. “Ekle” butonu ile kişi bilgileri girilir ve 

işlem kaydedilir.
Önemli Notlar
• Birim Personel Atama işlemi tamamlandığında, ilgili kişi yetkilendirilmiş olur.
• “İdari İşlemler → Birim Personel Atama” ekranından,  yetki kaldırma işlemleri de 

yapılabilmektedir.
• Kişiye “Birim Personel” rolü verilmiş olsa bile, 2. adım tamamlanmadığı sürece 

herhangi bir birim için yetkisi bulunmamaktadır.
Sonraki sayfalarda ilgili ekran görüntüleri sunulmuştur.



BUAKBİS – Birim Personel Atama Adımları 1
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• 1. ADIM ROL ATAMA

Sol Menü “İdari İşlemler → Personel Listesi” menüsü , arama kutucuğu, «Düzenle» butonu



BUAKBİS – Birim Personel Atama Adımları 1
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• 1. ADIM ROL ATAMA

“Düzenle” butonuna tıklanır. Açılan ekranda Rol alanından “Birim Personel” seçilir ve 
işlem kaydedilir.



BUAKBİS – Birim Personel Atama Adımları 2
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2. Adım: Birim Atama



BUAKBİS – Birim Personel Atama Adımları 2
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2. Adım: Birim Atama

«Birim Personel Atama» ekranında listelenen birimlerden örnek Diş Hekimliği 
Fakültesini seçtiğimizi düşünelim. Listede ilgili birim olarak Diş Hekimliği Fakültesi 
satırına gelinir  aynı satırda en sağda görüntülenen «Personel Ekle» butonuna tıklanır. 
Bu işlem, seçilen birim için yeni personel yetkilendirme ekranını açar.
Birim adı altında daha önce personel yetkilendirmesi yapılmış ise, ilgili personel alt 
listede görüntülenir.



BUAKBİS – Birim Personel Atama Adımları 2
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2. Adım: Birim Atama
Açılan Personel yetkilendirme ekranında «Ekle» butonuna basılır. Personel bilgileri 
girilir ve «Kaydet» butonuna basılarak yetkilendirme işlemi tamamlanır.



BUAKBİS – Birim Personel İşlemleri  
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Sisteme giriş yaptıktan sonra Sol menüde,
«İdari İşlemler ->İlan İşlemleri» menüsü kullanılır.

• Açılan ekranda İlan listesi gelir. Bu liste PDB’nin gördüğünden 
farklı olarak sadece «Doktor Öğretim Üyesi» başvurularını 
içeren ilanları kapsar. İlanlarda ünvandan başvuru yok ise 
ilanlar listeye gelmez.

• Birim Personelleri; üniversitemiz akademisyenlerinden 
«Doktor Öğretim Üyesi» başvuruları için İç ve Dış Jüri 
atama işlemlerini yapabilir. 

• Dış jüri şifrelerini Jürilere iletmek üzere görebilirler.

• Tüm jürilerin kararlarını görebilirler.

• Ekranlar üzerindeki listeleri kullanabilirler.



BUAKBİS – Birim Personel İşlemleri
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İlan Listesinden Başvuru Listelerine ulaşım sağlanır. Doktor Öğretim Üyeliğine 
Başvuran Aday Sayısı bilgi olarak verilmiştir. 



BUAKBİS – İlan Aday Başvuru Listesi
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BUAKBİS – İlan Aday Başvuru Listesi
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1. Jüri Atama Ekranına Erişim

Kadro ilanı çıkmış aday için jüri ataması yapmak üzere, ilgili satırda bulunan «Jüri Atama» 
butonuna tıklayınız. Bu işlem, sizi jüri atama ekranına yönlendirecektir. 

2. Beyan ve Özgeçmiş Bilgilerinin Görüntülenmesi

Adaya ait Beyan ve Özgeçmiş bilgilerinin görüntülenmesi gerekirse satırda yer alan 
ikonlara tıklanarak ulaşılabilir. 

3. Komisyon ve Jüri Süreçlerinin Takibi

Fakülte Komisyonu, Üniversite Kriter Komisyonu ve jüri atamaları 
yapılmışsa, jürilerin değerlendirme sürecine ilişkin ilerlemeler 
görüntülenebilir. Resimde gösterilen kutucukların üzerine tıklayarak 
ilgili karar ayrıntılarına ulaşabilirsiniz.

4. Başvuru Listelerine Erişim
Ekranın sağ üst köşesinde yer alan «Başvuru Listeleri» kısmından 

ihtiyaç duyulabilecek listelere excel veya pdf formatında ulaşabilirsiniz.



BUAKBİS – Aday Jüri Atama
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BUAKBİS – Aday Jüri Atama Ekranı
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Aday bilgileri ve Jüri Bilgilerini içeren 2 bölümden oluşur. Önceden atanan Jüri var ise Jüri 
bilgileri kısmında görüntülenir.
1. İç Jüri Atama 

Üniversitemiz personeli olan jürileri atamak için bu buton kullanılır. Aşağıdaki 
ekrandan Jüri üyesi ve jüri görev türü seçilir ve «Jüri Ekle» butonuna basılır.
Buakbis sistemine kurum e-postaları ile ulaştıkları için ek bir şifre yaratmaya gerek yoktur. 
Atama yapıldıktan sonra adayın değerlendirme ekranını görebilir.



BUAKBİS – Aday Jüri Atama Ekranı
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2. Dış Jüri Atama

Dışarıdan görevlendirilen jüri üyelerini atamak için bu buton kullanılır. Aşağıdaki 
ekrandan Jüri üyesi ve jüri görev türü seçilir ve «Jüri Ekle» butonuna basılır.
Dış jüri eklendikten sonra ekranda dış jürinin «Kullanıcı Adı» ve «Şifresi» görüntülenir.
Dış jüri bilgilendirmesinde bu bilgiler iletilir.

Önemli Not: Dış jürinin adının açılır listeye 
gelmesi için «Dış Jüri Tanımlama» 
ekranından bilgilerinin girilmiş olması 
gerekmektedir.

«Dış Jüri Tanımlama» yetkisi şimdilik PDB 
yetkisindedir. 

Dış Jüri tanımlarken «Ünvan», «Ad 
Soyad», «Çalıştığı Kurum» ve «e-posta» 
bilgileri ile PDB den talep edebilirsiniz.



BUAKBİS – Dış Jüri Tanımlama Ekranı
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Dış Jüri tanımlarken «Ünvan», «Ad Soyad», «Çalıştığı Kurum» ve «e-posta» 
bilgileri gereklidir.
Dış jüri üyesinin bildirdiği e-posta aynı zamanda Buakbise giriş için 
«Kullanıcı Adı» olacaktır. Bu nedenle mutlaka gereklidir.



BUAKBİS – Dış Jüri Tanımlama Ekranı
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Dış Jüri Tanımlamasında Dikkat Edilecek Hususlar;

Doktor Öğretim Üyesi adaylarını değerlendirecek jüri üyesi ilgili bilim alanında 
devlet ya da vakıf üniversitelerinde veya yüksek teknoloji enstitüsünde 
Profesör veya Doçent kadrosuna sahip olmaları ve aktif olarak görev yapıyor 
olmaları gerekmektedir. 

Jüri üyesinin güncel durumu https://akademik.yok.gov.tr/AkademikArama/
linki ile sorgulanabilmektedir.

https://akademik.yok.gov.tr/AkademikArama/


BUAKBİS – Komisyon ve Jüri İşlemleri
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Sunumun bu sayfa ve sonraki kısımları, Komisyon ve Jüri işlemlerinde sizlerden destek 

talep edildiğinde doğru yönlendirme yapılabilmesi amacıyla kaynak olarak hazırlanmıştır. 

Akademik personel ile dış jüri üyelerinin kullandıkları ekranları kapsamaktadır.



BUAKBİS – Komisyon İşlemleri
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Personel Daire Başkanlığı tarafından Üniversite / Fakülte Kriter Komisyonu olarak

atanan Komisyon üyeleri Ana Ekrandaki «Komisyon İşlemleri» kısmına girerek

değerlendirme işlemlerini yapabilirler. Değerlendirme İlan Bazlı listelenir.

Komisyon işlemlerine tıklandığında Komisyon üyeliği tanımlanmamışsa program

bilgilendirme mesajı ile değerlendirme ekranına girilmesini engeller.

Komisyon üyesi bu durumda Personel Daire Başkanlığına durumu ileterek Komisyon üyeliği

atama işlemini yaptırmalıdır.

Önemli! Mart 2024 öncesinde Doçentlik ünvanını almış olan adayların kadro atamalarında

ÜAK Mart 2024 doçentlik başvuru şartlarını sağlaması gerekmektedir.



BUAKBİS – Komisyon İşlemleri
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Değerlendirmesi yapılacak ilan için Değerlendirme Listesi düğmesine basılır ve

Başvuru Listesi açılır. Komisyon üyeleri Başvuru sahibinin yüklediği beyan dosyasını,

Özgeçmiş ekranı ve ayrıca «Beyan Ekranını» görebilirler.

Adayın sisteme yüklediği beyan pdf dosyası yan sekmede görüntülenir.

Aday Beyanı Değerlendirme Ekranını açar.

Adayın Yöksis ve Personel Bilgi sisteminden gelen Özgeçmiş Bilgileri ekranını açar. 

Değerlendirmeler sonucu Aday için verilen karar ekranını açar.



BUAKBİS – Komisyon İşlemleri
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Aday Beyanı Değerlendirme Ekranı

Adayın sisteme yüklediği kanıtlayıcı dosyalar yan sekmede görüntülenir.

Aday Beyanına yanlış ya da eksik dosya yükledi ise program 
üzerinden açıklama mesajı da ekleyerek talep bildirebilir. 

Talep yapıldığında program Aday mail adresine mail atar. Mail atılması mail sunucuları ve 
başka kontrolleri de kapsadığı için sadece mail yoluyla değil aday ekranlarında yapılan talep 
gösterilir ve talebin karşılanması sağlanır.



BUAKBİS – Komisyon İşlemleri
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Aşağıda Komisyon üyesi dosya eksiklik talebi ekranı gösterilmiştir. Talep ekranında

kısaca eksikliğin ne olduğunu ne tür bir düzeltme yapılması beklendiği yazılabilir.



BUAKBİS – Komisyon İşlemleri
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Dosya incelemeleri sonunda sisteme verilen kararın girilmesi için «Değerlendir»

düğmesi kullanılır. Açılan ekranda karar ve açıklama kısmı girilir Kaydet butonu ile

kaydedilir. Yapılan Değerlendirmenin raporu da yine bu ekrandan alınabilir.



BUAKBİS – Jüri İşlemleri
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Atama Jürilerinde,

• Üniversite içi Jüriler Kurum E-posta ve Şifreleri ile Buakbise girip Sol Menüdeki

«Jüri İşlemleri» kısmına girerek değerlendirmelerini yapabilirler. Komisyon

Değerlendirme işlemine çok benzerdir. Atama Jürisi olarak atanan Adayların

listesi gelir ve aşağıda düğmeler kullanılarak değerlendirme işlemi yapılır.

• Üniversite Dışı Jüriler Personel Daire Başkanlığı /Birim Personel Departmanları

tarafından gönderilen bilgi dosyasında Buakbis Jüri Kullanıcı Adı ve Şifresi ile

sisteme girer ve değerlendirmesini yapar.

Adayın sisteme yüklediği beyan pdf dosyası yan sekmede görüntülenir.

Aday Beyanı Değerlendirme Ekranını açar.

Adayın Yöksis ve Personel Bilgi sisteminden gelen Özgeçmiş Bilgileri ekranını açar. 

Değerlendirmeler sonucu Aday için verilen karar ekranını açar.



BUAKBİS – Jüri İşlemleri
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Atama Jürisi için Dosya incelemeleri sonunda sisteme verilen kararın girilmesi için

«Değerlendir» düğmesi kullanılır. Açılan ekranda karar ve açıklama kısmı girilir

Kaydet butonu ile kaydedilir. Yapılan Değerlendirmenin raporu da yine bu ekrandan

alınabilir.


